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Apresentacéo

O trabalho, que ora se apresenta, cuida de uma inovacdo produzida pela Célula de
Controle e Acompanhamento Financeiro — CECAF, da Coordenadoria de Promogéo de
Politicas de Combate a Pobreza — CPCOP, consubstanciada pela criacdo, implantacdo e
operacionalizacdo de um maéddulo especifico, instituido no ambito do Sistema CCPIS,

com foco exclusivo nas Presta¢gbes de Contas Setoriais.

Referida inovacdo foi prontamente patrocinada pela Coordenadoria de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo — COTEC, com destaque aos seus experts, diretamente
envolvidos neste projeto, os quais compreenderam a necessidade de se estabelecer um
novo propdsito, em que a agilidade, a confiabilidade e a seguranca do negdcio, ora

desenvolvido pela area financeira, fossem garantidas.

Este modulo, intitulado “PrestacBes de Contas”, surge com a finalidade especifica de
dinamizar e, bem assim, otimizar os processos voltados as fases de apresentacao,
recebimento, andlise, julgamento e arquivamento das Prestacdes de Contas Setorialis,
em consonancia com o comando disposto no art. 41, do Decreto Estadual n® 29.910, de

29/09/2009, publicado no Diario Oficial do Estado — DOE, de 30/09/2009.

Trata-se de um mecanismo proprio de fiscalizagdo, concebido a luz do modelo de
gestdo adotado no ambito do Fundo Estadual de Combate a Pobreza — FECOP, a incidir
nas areas contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, relativas a este
mesmo Fundo Especial de Gestdo, junto as Secretarias de Estado, notadamente em

funcé@o dos projetos executados com recursos fecopianos.

Dita fiscalizacdo, incidente no processo de prestacdo de contas em alusdo, perpassa,
necessariamente, pela observancia de normas, principios e institutos disciplinadores da

matéria, tendo como foco a legalidade, a legitimidade, a economicidade, a aplicacdo



das subvencdes e renuncia de receitas, em relacdo aos recursos aplicados e advindos do

Fundo Estadual de Combate a Pobreza — FECOP.

Este documento inclina-se a eficiéncia pratica das atribuicbes de analise,
acompanhamento e controle das presta¢cbes de contas apresentadas pelas Secretarias
de Estado, relativas aos projetos executados com recursos do Fundo Especial de Gestéo,
bem como, do gerenciamento e fiscalizacdo préprias de contratos, convénios e
congéneres, na area de atuacdo da Célula fecopiana - vide art. 75, incisos IV e VII, do

Decreto Estadual n°® 33.267, de 13/09/2019 (DOE de 13/09/2019).
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Introducéo

A composicdo deste trabalho induz a uma nitida compreencéo acerca do novo médulo
de Prestacdo de Contas Setoriais, estabelecido no Sistema CCPIS, cujo nascedouro

deveu-se ao esforco comum, promovido por abnegados profissionais seplaguianos.

Este Roteiro consiste na demonstracdo de todas as fases constitutivas do novo maédulo,
com destaques aos seus elementos fundamentais, para fins de conhecimento, aplicacdo

e operacionalizagao.

Constitui-se, porquanto, num instrumental essencial, a ser compreendido, internalizado,
e devidamente utilizado, por todos os atores que militam na Gestdo do Fundo Especial

de Gestdo, mais especialmente, os da area financeira.

A sua finalidade estd em viabilizar, por via do Sistema Corporativo aludido, de forma
pragmatica e procedimental, a demonstracdo da boa e regular aplicacdo dos recursos

fecopianos, por parte de seus responsaveis.

Justifica-se a sua criacdo diante da necessidade de se fornecer, detalhadamente,
informacgdes inerentes ao correto funcionamento deste novo modulo de Prestacdo de

Contas Setoriais, conforme previsto no Sistema CCPIS.

O seu objetivo esta em servir, como instrumento referenciador, a realizacdo das agdes
operacionais respectivas, tocadas as Secretarias de Estado, a quem compete, por suas

areas técnicas correspondentes, bem observa-lo.

Por suas proprias especificidades, o Roteiro de Prestacdo de Contas Setoriais contempla,
portanto, num “passo a passo”, cada fase e conteludo processual, ocupando-se em

ensinar fun¢des basicas, ao tempo em que almeja esclarecer davidas.



Deseja-se, conquanto, um bom proveito ao leitor(a) deste tdo importante mecanismo, a
fim de que este possa ser bastante Util as pesquisas, as consultas, aos estudos, enfim, as

atividades de planejamento, de execucao e de controle.



Tutorial

O Sistema de Solicitagdo de Acesso (SSA)

Sistema que possibilita a gestdo de acesso aos sistemas automatizados da Secretaria do
Planejamento e Gestao (Seplag) do Governo do Estado do Ceara. O processo virtual de
solicitacdo de acesso do SSA ocorre na base do Sistema Guardido, oferecendo uma
solugdo &gil ao fluxo de pedidos. No menu principal o sistema disponibiliza a
visualizacdo das abas de gestéo.

Informar na aba NOVAS o CPF do usuario, para incluir um nova solicitacdo de acesso ao
sistema de prestacao de contas;

Mowvas SolicitacSes Autorizadas MNegadas

SEPLAG | SECRETARIA DO PLAMEJAMENTO E GESTAO

O sistema realizard o carregamentos dos dados ja cadastrados no guardiao,
preenchera automaticamente os dados do usuario e disponibilizara na tela a inclusdo
de solicitacdo de acesso;

Para inclusdo de solicitacdo de acesso, deve clicar na "Pesquisa de Sistema", digitar o
nome do sistema desejado (SPG), escolher o perfil de acesso FECOP - PRESTACAO DE
CONTAS - Assinador ou FECOP - PRESTACAO DE CONTAS - Setorial, o sistema
realizard o carregamentos da descricdo do perfil. Clicar em SALVAR e enviar para
analise.



PLATAFORMA GUARDIAO

Para acessar 0 sistema, deve-se visitar a pagina da Seplag, no site
www.seplag.ce.gov.br, selecionar no menu SERVICOS (a direita da tela);

PORTAL DO GOVERNO | MAISSITES »

Secretaria do

Planejamento e Gestao

METITUCIOMNAL PLANEJAMENTO GESTAQ SERVIDOR SERVICOS

Clicar na opcéo “Acesso a Sistemas”, conforme figura abaixo:

PORTAL DO GOVERNO | MAIS SITES ~

OUVIDORIA ESTADUAL | CEARA TRANSPARENTE | ACESSO AINFORMACAD

v

Secretaria do
Pla HE]aNITIEHtO INSTITUCIONAL PLANEJAMENTO GESTAQ SERVIDOR SERVICOS Do que vocé precisa? ﬂ
e Gestdo
SERVICOS
Recadastramento Servidor Online
Ouvidoria Manuais da SEPLAG
Acesso Cidaddo - Catalogo Eletrénico de Servigos do Estado do Ceara
Diario Oficial Acompanhamento de Processos - VIPROC

Concursos Piblicos

Banco de Talentos

Rotas

Programas or¢amentdrios para execugdo de parcerias

Validagdo de Certid3o

Consulta as Licitagdes Publicadas

Registro de Pregos

WEBMAIL

Certiddo de Acumulagdo de Cargos

Abastecimento da Frota




Selecionar a opc¢do Guardiéo;

Secretaria do
Planejammento INSTITUCIONAL | PLANEJAMENTO | GESTAO | SERVIDOR | SERVICOS
e Gestao

.

por .y

SERVICOS

Acesso a Sistemas

I Administracdo do Diario Oficial I Edoweb

I GUARDIAO I Impressido Web
I Redmine I SGT2

I S2GPR - Sistema de Gestdo Governamental por Resultado I ViProc

Na pagina de acesso ao Guardiao vocé deve preencher os seus dados de acesso (n° do CPF
e senha) para os sistemas governamentais da SEPLAG. Guardido é o sistema para controle de
acesso e permissdes de usudrios aos sistemas corporativos da Seplag. Apos o registro das
informacdes de seus dados, vocé deve clicar em ENTRAR. Nesta tela, digitar o CPF e a senha
de acesso, para efetuar o login ao sistema;

Informe login e senha para entrar.

u a senha?

Lemorar-me EBC| ue

“a
i}

@V 2019.9.19.1536 D 19/09/2019 15:36 -
SEPLAG.CE.GOV.BR
Guardido

Clicar no icone do sistema SPG em gestédo de processos;



AVISO: "No zentido de prezervsr s zeguranga e a confidencislidade das informacdes registradas nos sistemas corporativos do Guardida, a utiliz

spresentado por ocasiZo do primeiro sceszo a cada sistema e sempre que houver mudangas de perfil.”

PLANEJAMENTO e ORCAMENTO

Sistema SPG - FECOP

Modulo Prestacédo de Contas

O processo virtual passara por etapas de cadastro, selecdo de notas de pagamentos,
inclusdo de documentos comprobatérios até chegar a sua aprovacdo pela equipe

Fecop.
= FECOP al DAYSE ALMEIDA -

Prestacdio de Contas

Fecop | Prestacdo de Contas | Presta¢@o de Contas

EmiElaboracio
Aguardando Assinstura

|l Prestacio de Contes

Aguardando Anélise
Aprovado
Cancelado
Devolvida

Todes

Novo - Informar o periodo de referéncia da prestacao de contas e selecionar o Mapp.
Em Elaboracao - ap6s salvo disponibiliza na listagem para edicdo, processo esta na fase

de cadastro pela setorial.



Aguardando Assinatura Fisica — O usuério setorial devera baixar o arquivo oficio e
anexo (Modelo de Prestacdo de Contas). Em seguida, entregar fisicamente o documento
impresso para o Dirigente Maximo do o6rgdo, titular da pasta. O Dirigente assina o
documento impresso (assinatura de préprio punho), incluindo o carimbo de assinatura
pessoal. Concluindo o usuério setorial realiza o uploud do documento assinado.

Aguardando Assinatura Digital - O Dirigente Maximo do orgdo, titular da pasta,
assina o documento no Sistema Gerador de Documentos - SGDOC. O sistema de
Prestacdo de Contas, disponibiliza o documento assinado pelo dirigente para
visualiza¢do do usuario.

Aguardando Analise — Fica disponivel para visualizagdo da Setorial, porem nao
disponivel para edi¢do. Equipe Fecop valida informacdes, aprova ou devolve incluindo a
justificativa.

Aprovado - Prestacdes de Contas Aprovadas
Cancelado - Prestacéo de Contas Canceladas
Devolvido - Prestacdo de Contas Devolvidas para ajuste.

Todos - Listagem de todos os processos

1. Criando uma Nova Prestacdo de Contas (Novo)

Para criar uma nova Prestacdo de Contas o usuario devera clicar botdo NOVO;

Prestagdo de Contas

Fecop | Frestagdo deContas | PrestagSo de Contas

Em Elaboragio v

dando Assinabura Aghes Id Orgdo Periodo de Refer@ncia Mapp




Informar o periodo de referéncia, selecionar o Mapp e SALVAR;

Prestagdo de Contas

Fecop | Prestagio de Contas

Em Elsboragio
Aguardando Assinatura
Aguardando Andlise
Aprovado

Cancelado

Devolvide

Todos

Presta3o de Contas

A= Voltar

Nova Prestagio de Contas

Periodo de Referéncia: Mapp:

Adicionar nas ABAS as notas de empenho/pagamentos e anexos comprobatérios;

Notas de Pagamento

Nota de Empenho:

Nota de Empenho

Histdrico

Contratos

Wota de Pagamento:

- Selecions uma Nota de Pagamento

Exercicio DataEmissao HumeroMota Natureza Fonta

Valor  *

MNenhum registro encontrado

2. Cadastro da Nova Prestacédo de Contas (Em Elaboracéo)

-

3

No cadastro da Prestacdo de Contas, se 0 usuario ndo conseguir concluir o cadastro de

imediato, a nova prestacdo de contas ficard na listagem “Em Elabora¢do” para posterior

edicdo pelo usuario.

Editar o periodo de referéncia, selecionar o Mapp e SALVAR,;

Prestagiio de Contas #202
Periodo de Referénca:
| 03/2020

Situagio:

Mapp:

26- ARTESANATO COMPETITIVD

485 - Projeto Esporte & Superagio

38 - Programa Garantia Safra
3- FAC FGTS Projeto de melhorias urbana e smbiental do rio Cocd - FROMURE COCO - Barragem, dragagem & urbanizagio
562 - MANUTENGAD DE 5 CENTROS COMUNITARICS NO MUNICIFIO DE FORTALEZA. PROGRAMA FAMILIAS DESAFIOS EINCLUSAD SOCIAL (FEAS 18)

25 - ASSISTENCIA EMERGENCIAL A PESSOAS OU GRUPO DE PESSOAS EM SITUAGAD DE EXTREMA FOBREZA (FINANCIAMENTO DE BENEFICIOS EVENTUAIS).

560 - CEARA ESPACD DE VIDA, ARTE E EDUCAGAD [FEAS 17)

-




Se ainda ndo estiver selecionado os empenhos e pagamentos, 0 usuario devera
selecionar as Nota de Empenho e Notas de Pagamentos referente ao processo e clicar

no botdo INCLUIR;

5550 23/07/2020 [ Mum. Nota: 00001050 [ Natureza: Or..x | v | a

Mota de Empenho

Exercicio DataEmissac Numeroota Natureza Fonte Valor

Mota de Empenho

Exercicio DataEmissao Humerolota Natureza Fonte Valor

W 2018 04/07/2019 00001464 Ordinaria 010) FECOP 154.545,00

Nota de Pagamento

Exercicio DataEmisszo NumercMota Natureza Fonte Valor

IMPORTANTE

e Serad realizado o carregamento das informacdes de notas de empenho e
pagamento para selecdo do usuario. Sistema listara as notas de empenho que foi
utilizado no projeto e que ndo foi ainda utilizada em nenhuma prestacdo de
contas.

e Sistema lista para selecdo as notas de pagamento vinculadas a notas de
empenho selecionada no campo anterior (Obs.: pode selecionar e vincular uma
ou mais notas de pagamento e empenho)

e As notas de empenho e notas de pagamento disponiveis para sele¢do, sdo as do
més referéncia informado e més posterior.

e Se ja foi feita a prestacdo de contas do més, o sistema ndo permite realizar a
prestacdo do més ja feito.

e Sistema informara aviso se a prestacdo de contas estiver vencida.



Aba Historico

Sistema disponibiliza visualizar a linha do tempo para acompanhamento do processo ;

Notas de Pagamento Historica Angxos Contratos

01072020 O Status alterado para Aprovado. - For D4YSE ALMEIDA

i
]

17:58:32

0407 /2020 o Status alterado para Aguardando Andlise. - For D4YSE ALMEIDA
175813

01/07/2020 o Status atterado para Aguardando Assinatura. - Por ALEXANDRE DA SILVA NASCIMENTO
175802 I

Status alterado para Devolvido. - For FEOR SAMPAID D4 CRUZ

Status alterado para Aguardando Andlise. - For D4FSE ALMEIDA

Status alterado para Aguardande Assinatura. - Por ALEXANDRE DA SILKA NASCIMENTD

3. Aguardando Assinatura

O usuério setorial clica em solicitar assinatura Fisica ou assinatura Digital;

Prestagio de Contas 7204

Periodo de Referéncia: Mapp:
| 032020 | 41 - Assisténcia Técnica e Extensdo Rural para os Assentamentos Rurais
Situagio: Arquivo:

S

= [ -]

Solicitar Assinatura Fisica
Solicitar Assinatura Digital

Cancelar

Painel de Valores

Limite CCPIS [Pericdo de Reféncia)

m RS 350.000,00

Se a escolha for Assinatura Fisica - Nesse momento, o sistema atualiza a situacdo da
prestacdo de contas para Aguardando Assinatura. O usudrio setorial devera baixar o
arquivo oficio e anexo, para o Dirigente Maximo do 6rgdo, titular da pasta assinar o
documento impresso (assinatura de préprio punho), incluindo o carimbo de assinatura




pessoal. Em seguida, escanear documento assinado e realizar o upload do arquivo no
botéao “escolher arquivo”.

Situagao: Modelo de Prestacdo de Contas Arquivo:

B Baixar oficio Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado

& Baiar anexo

Se a escolha for Assinatura Digital - Nesse momento, o sistema de prestacdo de
contas envia automaticamente o modelo de arquivo gerado para o SGDOC - Sistema
Gerador de Documentos e altera a situagdo para Aguardando Assinatura.

Sistema mostrara o aviso de confirmacao da solicitacdo da assinatura;

Deseja realmente solicitar assinatura 7

Ao clicar no botdo “SIM”, o sistema apresenta a informacdo que a solicitacdo de
assinatura foi enviada com sucesso.

J Solicitacio de Assinatura para Prestacio de

Contas enviada com SUCESSO.

IMPORTANTE

e O dirigente maximo do 6rgdo, titular da pasta, assina o documento no Sistema
Gerador de Documentos — SGDOC.

Ap0Os assinado o documento pelo dirigente maximo no SGDOC - Sistema Gerador de
Documentos, o sistema de Prestacdo de Contas altera automaticamente a situacdo para
Aguardando Analise e atualiza o documento assinado pelo dirigente para analise da
equipe Fecop.



Prestacdo de Contas

Fecop | PrestaclodeContss | PrestagBo de Contas

EnlErimrey Prastacio de Contas 242

Aguardando Assinabura

. Periodo de Referénda: Mapp:
Aguardando Analise
012020 567 - CEARA ATLETA - Bolss Esports
Aprovado
Cancelado Situagio: Arquive:
) AGUARDANDO ANALISE - o
Devolvido 2 Relstorio (44) pdf
Todos
& Bainerarquive

Para visualizar o documento assinado, o usuario clica no botdo em baixar arquivo.

v’ Oficio

v' Relatério de Execucdo da Receita e da Despesa

v’ Relacio de Pagamentos

v' Declaragio de Guarda e Conservagido dos Documentos

Visualizagcdo do documento assinado (presencial ou digitalmente);

Prestacao de Contas

Prestacéo de Contas

Oficio

Oficio n® __2020 Fortaleza - CE, 10 de agosto de 2020

lImo(a). Sr(a).
Fulano(a) de Tal

Geréncia Executiva do FECOP — GEF
Secretaria do Planejamento e Gestdo — SEPLAG
NESTA

Senhor Gerente,

Estamos encaminhando a Vossa Senhoria a Prestac8o de Contas do Projeto Mapp"14 - Programa de Distribuigdo de -
Sementes", referentes aos recursos do Fundo Estadual de Combate & Pobreza — FECOP, comespondentes ao més déFevereiro
de 2020, no valor de R$ 0,00 (Zero reais), a qual se faz acompanhada dos seguintes documentos:

|- Relatdrio de Execugdo da Receita e da Despesa;

farir o arquive, acesse o site https-(vedificador.di.gov.br




4. Enviando para analise

ApOs incluir arquivo assinado, a setorial deve clicar em Acbes e em seguida clicar em
enviar para analise.

Prestagdio de Contas #102

Periodn de Referénda: Mapp:
| 01,2020 ‘ 3- PAC FGTS Prejeto de melhorias urbana & ambiental do rio Cocd - FROMURE COCO - Barragem, dragagsm & urbanizagio. kv
Situagdo: Modelo de Pr9_=.ta-;§-:| de Contas Arquive:

2 Baixar modelo Wenhum arquivo selecionade

Aghes -

I Erviar para anlize I

Cancelar

Sistema mostrara o aviso de confirmacao do envio para analise;

Deseja realmente enviar para analise 7

- I

5. Aguardando Analise (Equipe Fecop)
Quando estiver nessa fase, ficard disponivel para visualizacdo da setorial, porem néo

disponivel para edicdo. Equipe Fecop ird validar as informacdes, aprovando,
devolvendo ou cancelando apds a inclusdo de uma justificativa.

Frestacio de Contas #42

Periodo de Referéndia: Mapp:
D1/2020 3- PAC FGTS Projeto de melhorias urbana e smbiental do rio Cocd - PROMURE COCO - Barragem, dragagem & urbanizago. x v
Situagdo: Arquiva:

[ Relatorio (44).pdf

& | Saier erquive

s+

Aprovar
Devolver

Cancelar

Painel de Valores




Se houver necessidade de correcdo identificada pela setorial, a setorial poderé solicitar a
devolucgdo processo para equipe Fecop.

6. Prestacdo de Contas Aprovada

Baseado em sua analise, a equipe Fecop valida as informacgdes fornecidas, clicando em
APROVAR,;

Prastacdo de Contas 753

Pericdo de Referéncia: Mapp:
D1/2020 | 3- PAC FGTS Projeto de melhorias urbana ¢ ambiental do rio Cocd - PROMU RE COCO - Barragem, dragsgem eurbanizegdo. x| v

Situagdo: Arquiva:

Agbes -
I Aprovar I
Devolver
Painel de Valores e
Situacdo da prestacdo de contas sera atualizada para APROVADO,;
Prestagdo de Contas #22
Periodo de Referéncia: Mapp:
| 01,2020 3- PAC FGTS Projeto de melhorias urbana & smbiental do rio Cocd - FROMURE COO0 - Barragem, dragagem e urbanizagio.
Situagios Arquiva:

m [P Relstorio(s). pdf

7. Prestacdo de Contas Cancelada

Baseado em sua analise, a equipe Fecop cancela as informagdes fornecidas, clicando em
CANCELAR;

Prastacio de Contas #53

Pericdo de Refergncia: Mapp:
| 012020 | 3 - PAC FGTS Projeto de melherias urbana e ambiental do rio Cocd - PROMURE CO00 - Barragem, dragagam e urbanizagdo. * ¥

Situacdo: Argquinvo:

Painel de Valores



Situacdo da prestacdo de contas sera atualizada para CANCELADO;

Prestagdo de Contas #4

Periodo de Referénda: Mapp:

| 012020 | 3 - PAC FGTS Projeto de melhorias urbana = ambients! do rio Cocd - PROMURE COCS - Barragem, dragagem & urbanizagio.
SituagSo: Arquive:

| comcrzna0 ==

8. Prestacdo de Contas Devolvida

Baseado em sua analise, a equipe Fecop devolve as informacbes fornecidas para
correcao, clicando em DEVOLVER,;

Prastagdo de Contas 753

Periodn de Referénda: Mapp:
01/2020 | 3- PAC FGTS Projeto de melhorias urbana = ambients! do rio Cocd - PROMURB COCO - Barragem, dragsgem e urbanizagBo. = | v
Situagio: Arquiva:
Agles ~
Aprovar
Cancelar

Painel de Valores

—— Limite CCFIS (Periodo de Reféncia

Ao devolver, a equipe Fecop informara a orientacdo com o motivo da devolucdo, e a
setorial devera corrigir a prestacdo de contas baseado na justificativa informada pelo
Fecop;

Alterar Status - Devolver

Justificativa:

Fachar

Situacdo da prestacdo de contas sera atualizada para DEVOLVIDO e o sistema
disponibilizara a justificativa destacada em vermelho, conforme tela abaixo;



Prestacdo de Contas 132

Periedo de Refersncia: Mapp:

| 022020 3 - PAC FGTS Projeto de melhorias urbana e ambiental de rio Cocd - PROMURE COCO - Barragem, dragagem e urbanizagBo.

Situagio: Arguia:

(] % PRESTAGAD DE CONTAS. pdf

@ Limpar arguive

Justificativa: Devolvido por motive 30000

IMPORTANTE: Ao receber uma prestacdo de contas devolvida, a setorial devera deletar

0 arquivo imediatamente (pois se ndo deletar, ficara impossibilitada de executar este

passo em outro estagio do processo).
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(FOVERNO po ,
EstADO po CEARA

Secretaria do Planejamento e Gestao




